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[bookmark: _Toc475978914][bookmark: _Toc24650][bookmark: _Toc7810][bookmark: _Toc30831]系统前期准备
[bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc475978915][bookmark: _Toc14908][bookmark: _Toc9296][bookmark: _Toc29509]驱动安装说明
[bookmark: _Toc16026][bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc30779][bookmark: _Toc475978916][bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc19807]安装驱动程序
1、双击安装程序[image: ]，进入安装页面。
[image: ]
注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
[image: ]
如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]
4、驱动安装完成后，打开完成界面。
[image: ]

5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: ]。
[bookmark: _Toc19422][bookmark: _Toc346701615][bookmark: _Toc346183633][bookmark: _Toc8049][bookmark: _Toc475978920][bookmark: _Toc20970]检测工具
[bookmark: _Toc8386][bookmark: _Toc346183634][bookmark: _Toc30193][bookmark: _Toc475978921][bookmark: _Toc346701616][bookmark: _Toc29614]启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。
[bookmark: _Toc17294][bookmark: _Toc17277][bookmark: _Toc346183635][bookmark: _Toc475978922][bookmark: _Toc346701617][bookmark: _Toc2151]系统检测
[image: ]
该页面主要是进行可信任站点的设置。
如果没有设置成功，请点击设置按钮即可。
[bookmark: _Toc226][bookmark: _Toc346701618][bookmark: _Toc346183636][bookmark: _Toc475978923][bookmark: _Toc22012][bookmark: _Toc928]控件检测
[image: ]
如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。
其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。
[bookmark: _Toc346183637][bookmark: _Toc475978924][bookmark: _Toc346701619][bookmark: _Toc20940][bookmark: _Toc18929][bookmark: _Toc12146]证书检测
[image: ]
用户可以点击“立即检测”按钮，选择证书，点击“确定”按钮，输入口令，可以检测该证书Key是否可以正常使用。
如果“证书检测结果”中显示证书状态正常，则表示您的证书Key是可以正常使用的。 
[bookmark: _Toc5736][bookmark: _Toc475978925][bookmark: _Toc346701620][bookmark: _Toc346183638][bookmark: _Toc13945]签章检测
[image: ]
此页面是用于测试证书Key是否可以正常签章，请点击[image: ]，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮。

如果能成功加盖印章，则证明您的证书Key没有问题。
[image: ]
如果出现其他的提示，请及时和该项目CA联系。
[bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc7244][bookmark: _Toc475978926][bookmark: _Toc6430]浏览器配置
[bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc30085][bookmark: _Toc475978927][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc1132]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
[image: ]选择启用（共5个ActiveX）

文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]

[bookmark: _Toc21777][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc22910]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]
[bookmark: _Toc25416]投标流程介绍
[bookmark: _Toc281]操作流程
基本操作流程：下载招标文件——填写投标信息——上传投标文件
[bookmark: _Toc13188]招标文件下载
[bookmark: _Toc90]前提条件
招标人已发布招标公告。
[bookmark: _Toc5769]基本功能
投标人在规定时间内，对招标项目按照类别进行报名。
[bookmark: _Toc8988]操作步骤
1、 登录系统页面，点击“水利工程业务－招标文件下载”菜单，点击操作按钮，进入文件下载页面，点击下载投标文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc110]填写投标信息
[bookmark: _Toc19974]前提条件
投标人下载完招标文件。
[bookmark: _Toc10375]基本功能
 填写报名信息。
[bookmark: _Toc13139][bookmark: _Toc470185015]操作步骤
1、登录系统页面，点击“水利工程业务－填写投标信息”菜单，点击操作按钮，进入投标信息填写界面。
2、 填写投标信息后点击修改保存按钮。
[image: ]
[bookmark: _Toc22388]答疑文件领取
[bookmark: _Toc9008][bookmark: _Toc261428517][bookmark: _Toc225152731]前提条件
已领取招标项目发布的招标文件。
[bookmark: _Toc18064]基本功能
领取招标人发布的答疑澄清文件，对本次招标项目进行补充说明。
[bookmark: _Toc31718]操作步骤
1、点击“水利工程业务—答疑文件下载”菜单，进入答疑澄清文件领取页面，挑选对应项目。
2、 点击领取操作按钮，领取相应招标项目的答疑澄清文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc9200]投标文件上传
[bookmark: _Toc8288]前提条件
招标文件或最新的答疑澄清文件已下载
[bookmark: _Toc10071]基本功能
上传投标文件
[bookmark: _Toc20429]操作步骤
1、点击“水利工程业务－投标文件上传”菜单，按照标段，点击右侧上传按钮进入上传投标文件页面。
注：必须使用最新招标文件或答疑澄清文件制作投标文件上传，上传必须插本单位CA锁。
[bookmark: _Toc18375]成交通知书接收
[bookmark: _Toc20339]前置条件
代理公司发“布成交通知书”
[bookmark: _Toc24215]基本功能
成交通知书接收、查看、下载、打印。
[bookmark: _Toc8166]操作步骤
1、 点击“水利工程业务－成交通知书接收”菜单。
[image: ]
[bookmark: _Toc11316]投标文件制作工具
[bookmark: _Toc330]投标文件制作工具安装说明
[bookmark: _Toc5113]工具下载
[bookmark: _GoBack]1、访问https://download.bqpoint.com/download/downloaddetail.html?SourceFrom=Ztb&ZtbSoftXiaQuCode=2308&ZtbSoftType=tballinclusive下载最新版本投标文件制作工具。
[bookmark: _Toc26181]工具安装
1、关闭（退出）所有杀毒软件（如360安全卫士、毒霸、金山等）；
2、关闭所有浏览器，找到桌面上下载好的安装程序[image: ]，右键选择“以管理员身份运行”，进入安装页面，如下图：
[image: ]

3、点击“快速安装”，如下图操作，等待进度条100%后点击“完成”（过程中会提示语言选择、关闭所有应用程序，点击确定即可），如下图：
[image: ]
[image: ]
注：1、安装过程中杀毒软件有拦截，请选择允许修改。
[bookmark: _Toc20423]投标文件制作
[bookmark: _Toc522365974][bookmark: _Toc13251]新建投标文件
1、打开投标文件制作软件，点击软件左上角菜单栏上的【新建】按钮，或者点击左上角的【文件】-【新建】。
[image: ]

第二步、在弹出的【新建】窗口中，点击【浏览】按钮，选择在业务系统中已经下载好的招标文件（xxx.jlszf）,选定后点击【确定】按钮完成投标文件的创建工作。
[image: ]
[bookmark: _Toc522365975][bookmark: _Toc8504]投标文件制作
招标文件加载完成后，工具页面左侧会出现一系列相关菜单项，投标人需要根据具体菜单项内容进行阅览、填写、上传等操作，详细步骤如下：
[bookmark: _Toc522365976][bookmark: _Toc23499]浏览招标文件
此处可查看招标文件的详细相关内容，包括招标基本信息、招标文件正文等。
[image: ]
[image: C:\Users\姜泽浩\Desktop\1.png]
[bookmark: _Toc522365977][bookmark: _Toc30125]投标文件格式
投标人要根据投标文件的组成设置逐一对每一项内容填写，具体操作说明如下：
1、文档类：
方式I ：点击文件阅读器上方的【导出文档】按钮，将文档导出至本地进行编辑，完成后，再通过【导入文档】按钮，重新将已填写好的文档导入至投标文件中。提示：可通过【导出原始文档】按钮获取最初的未经填写的模板文件。
[image: ]
方式II：点击【编辑文档】按钮，软件会自动调用计算机中的编辑软件，用户可直接对模板内容进行编辑，完成后保存并关闭，新内容将自动写入到投标文件中。
[image: ]
[image: ]
注意1：关闭时一定要选择保存，否则新内容将无法重新写入
注意2：在文件写回的过程中请勿编辑修改其他内容，待写入完成后再进行下一步操作。
[image: ]

2、非文档类
投标文件中的个别组成部分为非文档格式，此时直接在高亮区域填入内容即可，如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc522365978][bookmark: _Toc5096]生成投标文件
[bookmark: _Toc522365979][bookmark: _Toc23427]1、转换：根据各组成部分的对应状态进行相关操作，步骤为：
制作转换签章（要求需要签章的部分）
针对未制作的部分，需要回到“投标文件格式”菜单下，找到对应内容进行编辑或填写。（可参考4.2.2操作）
针对未转换的部分，直接点击后方的【转换】按钮进转换操作，如下：
[image: ]
也可点击上方的【批量转换】按钮进行转换操作，如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc522365980][bookmark: _Toc11258]2、签章：转换完成后，针对需要签章的组成部分进行签章操作，如下：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc522365981][bookmark: _Toc23089]3、预览：可预览投标文件整体内容
[bookmark: _Toc522365982][bookmark: _Toc28775]4、生成：点击【生成标书】按钮，根据提示检查标书信息，无误后点击【确定】生成投标文件。
[image: ]
对于标书信息确认中没有内容且在投标文件组成中没有相应节点的投标文件可在红色圈出的部分进行填写，填写完毕后点击确定按钮
[image: ]
点击“确定”按钮后等待投标文件生成，如下：

[image: ]




在弹出的窗口中填写CA锁的密码，填写完毕后点击“确定”，如下：
[image: ]
投标文件生成后可以自行选择保存路径，确保可以找到生成的投标文件即可，如下：

[image: ]

[image: ]


[bookmark: _Toc522365983][bookmark: _Toc3107]投标文件制作完成
投标文件生成成功后会出现两套“内容一致”的文件，其中一套是加密的一套是未加密的。
[image: ]
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