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1、 [bookmark: _Toc26342][bookmark: _Toc824]
2、 [bookmark: _Toc99]评标系统登录
1.打开评标系统评委登录页面，输入用户名密码登录评标系统。如下图：
[image: ]
2.评委专家登陆系统后，进入需要评标的项目：
[image: ]
3.进入项目后即可看到整个评标流程。如图所示：
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc13458][bookmark: _Toc270][bookmark: _Toc26211]评标准备
[bookmark: _Toc31950][bookmark: _Toc2456][bookmark: _Toc17128]2.1项目背景
评委仔细阅读项目背景后点击“确认已读”，方可进入下一步骤。
[image: ]
[bookmark: _Toc30007][bookmark: _Toc19538][bookmark: _Toc28086]2.2评委回避
所有评委需对甲方单位、代理机构和投标单位进行评委回避情况确认，如需回避，点击右侧方格勾选现需要回避的单位后点击“需要回避”；如不需要回避则点击“不需要回避”按钮。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc28972][bookmark: _Toc27747][bookmark: _Toc31863]2.3推荐评委负责人
所有评委确认完回避情况后进入推荐评标委员会组长阶段。评委需点击“确认推荐”按钮推荐评标委员会组长。组长推荐采用简单多数原则，即以得票最多的评委为评标委员会组长。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc30044][bookmark: _Toc27529][bookmark: _Toc12497]2.4标书雷同性分析
若不同投标单位上传的投标文件在文件创建标识码及文件制作机器码方面存在雷同，预示着潜在的围标、串标风险。评标委员会需对各投标单位提交的投标文件中上述标识信息进行严格核查与确认。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc18886][bookmark: _Toc21317][bookmark: _Toc31774]第一信封评审
[bookmark: _Toc667][bookmark: _Toc15879][bookmark: _Toc29429]3.1初步评审
[bookmark: _Toc15338][bookmark: _Toc4521][bookmark: _Toc3954]3.1.1企业信用信息查询确认
评标委员会组长按照招标文件要求，查询投标人信用情况；评标系统中提供“信用中国（吉林）”查询端口。“信用中国（吉林）”以外的信用网站信息，需使用各级公共资源交易运行服务机构设置的信用查询专用电脑查询。
注意：查询企业信用情况后，评标委员会组长需点击“已按招标文件要求查询投标人信用信息”按钮进行确认。
[image: ]
[bookmark: _Toc10716][bookmark: _Toc18586][bookmark: _Toc8939]3.1.2第一信封形式评审与响应性评审
[image: ]
符合性评审打分方法1：按照评分点，逐条进行形式评审（若“不通过”可填写评审意见），全部评审后点击“添加保存”按钮保存评审结果或“确认提交”按钮直接提交。如下图：
[image: ]
符合性评审打分方法2：批量进行形式评审，全部评审后点击“添加保存”按钮保存评审结果或“确认提交”按钮直接提交。如下图。
[image: ]
若“不通过”可填写评审意见。如下图：
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: _Toc14971][bookmark: _Toc11545][bookmark: _Toc19036]3.1.3第一信封形式评审与响应性评审汇总（组长）
评标委员会组长需对评标委员会所有成员的评分结果进行审核确认：若某评标委员会成员需修改已提交的评分，评标委员会组长可选定该成员，点击 “退回重评” 功能按钮，将其评分结果退回至修改环节；待该成员完成评分调整并重新提交确认后，评标委员会组长再行复核。若评标委员会组长经核查确认所有评分结果均无异议，可点击 “确认” 功能按钮完成最终审定。如下图：
特别注意：“确认” 按钮点击后，任何修改操作均无法进行。因此，评标委员会组长在进行确认操作前，务必对全部评分数据进行全面、细致的核查，确保无误后再行提交。
[image: ]
[bookmark: _Toc6018][bookmark: _Toc16893][bookmark: _Toc18214]3.1.4资格评审和资格评审汇总
资格评审的流程同第一信封形式评审与响应性评审的流程类似，可参考3.1.2和3.1.3评审流程。

[bookmark: _Toc31759][bookmark: _Toc21097][bookmark: _Toc14588]3.2详细评审
[bookmark: _Toc29487][bookmark: _Toc32717][bookmark: _Toc1813] 3.2.1技术建议书评审
技术建议书评审需评委老师针对各评分点手动录入得分，评分点右侧红字代表打分范围。全部评审后点击“添加保存”按钮保存评审结果或“确认提交”按钮直接提交。
[image: ]
[bookmark: _Toc13044][bookmark: _Toc4081][bookmark: _Toc27342] 3.2.2技术建议书评审汇总（组长）
评标委员会组长需对评标委员会所有成员的评分结果进行审核确认：若某评标委员会成员需修改已提交的评分，评标委员会组长可选定该成员，点击 “退回重评” 功能按钮，将其评分结果退回至修改环节；待该成员完成评分调整并重新提交确认后，评标委员会组长再行复核。若评标委员会组长经核查确认所有评分结果均无异议，可点击 “确认” 功能按钮完成最终审定。如下图：
[image: ]
特别注意：“确认” 按钮点击后，任何修改操作均无法进行。因此，评标委员会组长在进行确认操作前，务必对全部评分数据进行全面、细致的核查，确保无误后再行提交。
[bookmark: _Toc1231][bookmark: _Toc16894][bookmark: _Toc26591] 3.2.3主要人员评审
主要人员评审流程和汇总流程同技术建议书评审的流程类似，可参考3.2.1和3.2.2评审流程。
[bookmark: _Toc13677][bookmark: _Toc9895][bookmark: _Toc291] 3.2.4其他因素评审
其他因素评审的流程和汇总流程同技术建议书评审的流程类似，可参考3.2.1和3.2.2评审流程。
[bookmark: _Toc25588][bookmark: _Toc25568][bookmark: _Toc9776]3.3 推荐入围单位
第一信封评审打分工作全部完成后，评标委员会组长应依据评标办法相关规定，选取三家单位进入第二信封评审环节。具体是否需提交推荐意见，需严格遵照评标办法执行。如下图：
[image: ]
第一信封评标结束后，第二信封开标工作将由招标代理机构在开标室组织实施。在此期间，各位评标专家请在评标室内等候。
5、 [bookmark: _Toc20540][bookmark: _Toc15982][bookmark: _Toc1339]第二信封评审
[bookmark: _Toc11492][bookmark: _Toc23708][bookmark: _Toc18240]4.1第二信封初步评审
[bookmark: _Toc21349][bookmark: _Toc4258][bookmark: _Toc17594]4.1.1第二信封形式评审与响应性评审
第二信封形式评审与响应性评审的流程同第一信封形式评审与响应性评审的流程类似，可参考3.1.2和3.1.3评审流程。
[image: ]
[bookmark: _Toc1381][bookmark: _Toc8814][bookmark: _Toc16131]4.1.2标价比较表
“标价比较表”阶段，组长可点击“重新生成标价比较表”获取最新标价比较表。
[image: ]
[bookmark: _Toc27928][bookmark: _Toc11789][bookmark: _Toc10676]4.2第二信封详细评审
[bookmark: _Toc10887][bookmark: _Toc18577][bookmark: _Toc28476] 4.2.1投标报价评审
该环节，评标委员会组长可点击“重新分析”，获取最新投标报价分析表。
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc23064][bookmark: _Toc19932][bookmark: _Toc31347]评标结束
[bookmark: _Toc23624][bookmark: _Toc149][bookmark: _Toc16023]5.1最终排名
本环节将对各单位排名情况进行汇总，请各位评委仔细核查排名信息是否准确，确保数据无误。
[image: ]
[bookmark: _Toc31405][bookmark: _Toc30480][bookmark: _Toc19015]5.2评标报告编辑
评标委员会组长需编辑评标报告中的内容，保证评标报告准确无误。编辑完成后先点击“保存”按钮再点击“提交”按钮。如下图：
[image: ]
若提交后发现还需修改的地方，可点击“重置提交”重新编辑。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc23643][bookmark: _Toc23606][bookmark: _Toc6133]5.3评委签章
待前置工作均已完成且确认无误后，各位评委即可对表单逐一进行签章操作，并在签章过程中对表格内容进行再次核验。
[image: ]
[bookmark: _Toc10019][bookmark: _Toc32708][bookmark: _Toc32158]5.4评标报告
评标委员会组长确定所有评委老师均完成签章后可点击“评标结束”按钮结束评标工作。如下图：
[image: ]
注意：评标工作结束后，各位评委需向评标委员会组长及监管人员确认评标工作已完成，经确认后方可离场。若未履行确认程序擅自离场，由此产生的后果由该责任人自行承担。
[bookmark: _Toc6209][bookmark: _Toc24584]附1：流标操作流程
流标操作须由评标委员会组长发起，并经全体评委专家确认。
方法一：评标委员会组长可在任意环节点击如图所示菜单中的图标按钮，选择 “流标” 选项后，详实填写流标原因及评委意见。如图：
[image: ]
[image: ][image: ]
点击“其他评委确认”可查看其他评委确认情况，确定其他评委均同意后，可点击“确认流标”完成流标流程。
[bookmark: _Toc24440]方法二：点击右上角“否决投标”按钮，进入后点击“流标”
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc11703][bookmark: _Toc21151]附2：否决投标操作流程
[bookmark: _Toc17558]方法一：如下图所示，可在菜单界面点击“否决投标”
[image: ]
方法二：直接在右上角点击“否决投标”。
[image: ]
选择需要否决投标的单位，详实填写否决投标的节点及否决投标的原因，在填写原因部分可选择条款或直接手动填写。如下图：
[image: ][image: ]
否决投标后，可打印“否决投标通知书”或“取消否决投标”。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
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