· 吉林省吉林省一体化平台远程异地评标工作人员操作手册
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]吉林省一体化平台远程异地评标
工作人员操作手册

一、 工作人员登录系统	2
二、主场工作人员操作指南	3
1.场地预约审核	3
2.选择副场操作指南	4
2.1、随机抽取副场	5
2.1.1、随机抽取具体操作	5
2.1.2、查看副场抽取情况	7
2.1.3、补抽副场	8
2.1.4、项目组建	9
2.1.5、补推专家抽取申请	10
2.1.5.主场专家抽取并同步至易彩虹系统	10
2.2指定副场	12
3.主场发函	15
4.主场登记订餐信息	16
三、副场工作人员操作指南	16
1.查看副场项目	16
2. 副场抽取确认	17
3.副场接收主场函件	18
4.副场评委抽取同步	19
5.查看主场订餐信息	21
四、个人中心功能介绍	21
1. 用户关注	21
2. 平板绑定	22
3. 副场池信息	23
五、评委操作指南	23
1.评委登录	23
2.评委在线视频沟通交流及音视频存储	25
3.评委签章	26
4.评委费发放	27
5.视频档案拷贝：	28
6. 项目复议	28
六、远程异地评标技术负责人联络表	30


1、 [bookmark: _Toc28539]工作人员登录系统
运行环境：任意PC机，安装Windows 7版本以上操作系统，建议使用谷歌浏览器或IE11.0以上浏览器软件，在政务外网环境下访问和使用本系统。

工作人员通过“易采虹”平台首页“中心人员登录”入口进入登录页面。
吉林省一体化平台远程异地评标易彩虹平台登录地址：http://ggzyyth.zsj.jl.cegn.cn:8088
[image: ]

账号密码登录，账号为手机号码，默认密码5个1，登录后请及时修改原始密码，点击右上角头像，点击“修改密码”修改密码。
若提示用户名不存在或密码错误，请联系技术人员检查是否开启账号或将密码初始化。
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[bookmark: _Toc5892]二、主场工作人员操作指南
[bookmark: _Toc2958]1.场地预约审核
业务系统场地预约时，由代理公司勾选是否为远程评标项目，审核人员审核场地时注意，若勾选了“远程评标项目”选项，此项目会被确认为远程异地评标项目。
若项目发生场地变更，需重新抽取副场。
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[bookmark: _Toc3824]2.选择副场操作指南
业务系统场地预约审核通过后，交易中心工作人员通过账号密码登录“易彩虹”平台下的“双随机抽取”功能，点击“随机抽取”后选择抽取方式。
[image: ]
随机抽取进行的条件：请查找状态为“机位预约”的项目（场地预约审核通过的项目状态为机位预约状态），点击随机抽取图标。
[image: ]
副场选择方式由项目行管部门确认，选择“随机抽取副场”或“指定副场”。
指定副场：由主场手动选择副场。
随机抽取副场：系统随机抽取副场及副场专家人数。
[image: 1727177063166]
[bookmark: _Toc14974]2.1、随机抽取副场
[bookmark: _Toc19620]2.1.1、随机抽取具体操作
按文件要求，远程异地评标场地分主场和副场，项目进场受理所在地的评标现场为主场，所在地以外的其他评标现场为副场。副场选择方式通过远程异地评标综合调度系统随机产生，或经行政监督部门同意后也可由招标人直接确定，副场数量不少两个。
点击“随机抽取”选择“随机抽取副场”，进入随机抽取详情页，操作如下：
[image: ]
①“是否盲抽评标地区 ”:选“否”。
②副场池：副场池选择“吉林省一体化副场池-地市名称”，各地市副场池由后台工作人员统一维护，请不要删除或修改。
③ 所需副场数：下拉框选择需要抽取的副场数量。
④ 业主评委个数：此处无需填写，在新增专业信息中填写业主评委数量，无业主评委填0。
⑤单个副场最多可抽中多少个席位：填写单个副场最多抽取多少专家。
⑥主场是否抽取社会评委：根据项目实际情况确定此项目主场除甲方评委，是否抽取社会评委。
[image: ]
抽取完成后，联系副场在系统中“副场抽取确认”功能下确认。
副场确认完毕后，主场进入“双随机抽取”菜单下，点击“开始组建”按钮，点击“手动抽取成功”，完成副场抽取流程。
[image: 1728550062652]
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[bookmark: _Toc30189]2.1.2、查看副场抽取情况
副场确认后，点击“双随机抽取”中的“抽取状态”按钮，查看副场抽取情况
[image: 1727242742298]

[image: ]
[bookmark: _Toc16468]2.1.3、补抽副场
存在副场某交易中心拒绝参加，无法提供足够的专家或席位时，主场需进行补抽，补抽后再次由副场在易彩虹中确认。
若项目抽取完毕后，有副场再反馈无法参加的，需联系系统运维人员处理，运维人员列表见操作手册第六章节。
[image: ]
[bookmark: _Toc7694]2.1.4、项目组建
副场抽取完成/指定完成后，点击“远程评标→项目组建”可进入项目详情页面
[image: ]
随机抽取完成后，专家抽取申请会在易彩虹平台进行自动组建，自动组建后，代理即可在用户端-“评标专家抽取申请”页面下看到“编辑中”的专家抽取申请。
若抽取多个副场，系统会产生多条专家抽取申请，都需要分别设定主副场所需抽取的评委数量和专业后提交审核。
举例：若项目抽取两个副场，此时，业务系统中会生成三条专家抽取申请，主场一条，副场各一条。
[bookmark: _Toc24321]2.1.5、补推专家抽取申请
若缺少专家抽取申请，可由工作人员在双随机抽取页面点击“重新推送专家抽取申请”按钮，补推专家抽取申请。
[image: ]
开标结束后，由主副场分别抽取各自专家，抽取完成后系统自动同步至易彩虹平台。
注意：若主场只有甲方评委，主场专家抽取申请专业人数填写0即可，开标后无需抽取主场专家。
[image: ]
[bookmark: _Toc6899]2.1.5.主场专家抽取并同步至易彩虹系统
开标结束后，主副场分别抽取各自评委，抽取完毕后在评标开始前半个小时，自动同步专家至易彩虹平台，无需手动录入。评标开始时间以专家抽取系统中设置的评标开始时间为准。甲方评委需公布主场专家名单后，再手动录入。
[image: ]
为防止专家信息泄露，请待评委到达评标场所且进入评标室后，主场再点击“开放主场名单”，待主副场专家全部到齐并公布名单后，主场点击“推送专家列表”两个按钮，将主副场专家推送至评标系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc811]2.2指定副场
若随机抽取方式选择“指定副场”，工作人员点击“开始组建”进入机位预约页面，选择副场信息与机位信息后，点击“下一步”。
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1、 进入“远程评标→项目组建”页面。工作人员新增副场（指定副场类项目需线下沟通，无线上确认功能）并选择副场专家机位后在“项目组建”页面点击“确认提交”。
[image: ]
2、 业务系统此时会自动生成“编辑中”状态的专家抽取申请，若项目抽取多个副场，系统会产生多条专家抽取申请，需要分别设定主副场所需抽取的评委数量和专业后提交审核。
举例：若项目抽取两个副场，此时，业务系统中会生成三条专家抽取申请，主场一条，副场各一条。
3、代理机构在业务系统30分钟内提交“编辑中”的专家抽取申请，提交审核通过后。项目开标后，主副场分别录入专家即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc27913]3.主场发函
    主场点击远程评标→项目组建→发函，可上传函件发给副场。函件可上传多次，以最后一次上传的为准。

[image: 1727252785397]
[image: ]
[bookmark: _Toc9164]4.主场登记订餐信息
评标开始后，主场可点击“订餐管理”，登记订餐信息。
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[bookmark: _Toc20123]三、副场工作人员操作指南
[bookmark: _Toc7256]1.查看副场项目
中心人员可以在“远程评标-副场项目”模块查看双随机抽取已完成且本交易中心作为副场的项目列表。
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2. [bookmark: _Toc22105]副场抽取确认
主场专家抽取完成后，副场需在“副场抽取确认”中确认或拒绝。
[image: ]
[image: ]
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副场确认完成后，可在“抽取结果状态”中查看确认情况，
[image: ]
[bookmark: _Toc21914]3.副场接收主场函件
点击“远程异地评标→副场项目→查看函”按钮。可查看主场下发的函件。
[image: 1727235606884]副场人员点击“查看”按钮，可查看公共文件池文件以及本平台上传的文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc19258]4.副场评委抽取同步
副场专家抽取完毕后，抽取完毕后在评标开始前半小时，评委自动同步至易彩虹系统，无需手动录入，评标开始时间以专家抽取系统中设置的评标开始时间为准。
为防止专家信息泄露，请待评委到达评标场所且进入评标室后，再点击“开放副场名单”。
点击“前往打印页面”打印副场专家易彩虹登录账号密码。
（此账号密码密码用于应急使用，正常情况无需打印，专家需刷身份证+人脸识别登录系统）。
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[bookmark: _Toc24231]5.查看主场订餐信息
点击“订餐”可以查看主场设置的订餐信息。

[image: ]
[bookmark: _Toc7206]四、个人中心功能介绍
1. [bookmark: _Toc15937]用户关注
此功能主要是方便交易中心之间的合作，关注的交易中心可以在项目组建挑选副场时第一时间内展示出来。
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2. [bookmark: _Toc16982]平板绑定
此功能用于多因子评标互动终端和电脑之间的绑定。用终端扫码二维码即可。还可以进行终端功能测试，此功能由工作人员统一维护。
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3. [bookmark: _Toc18518]副场池信息
各地市副场池由后台工作人员统一维护，请不要删除或修改。
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[bookmark: _Toc19274]五、评委操作指南
[bookmark: _Toc24709]1.评委登录
  评委需携带身份证参与远程异地评标，评标开始后，将身份证按示例图所示放到身份证识别区，系统自动识别评委身份，通过刷脸二次认证后自动跳转至评标系统评标页面，点击评标项目进入评标流程开始评标。
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[image: 1727242444806]
[bookmark: _Toc28604]2.评委在线视频沟通交流及音视频存储
评标专家通过易彩虹进入评标系统后，评委电脑桌面自动展示视频会议沟通系统，专家老师可通过耳机麦克风视频交流沟通。
注：（1）请在电脑 “程序和功能” 中核查四合一客户端安装包版本，当前版本号为 1.2.0；若并非最新版本，请卸载后重新安装最新版本。
[image: ]
（2）请确保电脑具备麦克风、摄像头访问权限。（设置-隐私和安全性-摄像头或麦克风）
[image: ]
[image: ]
      （3）若评委登录后四合一没有自启动，可手动点击评标系统右上角“视频会议”按钮启动客户端：

[image: ]
[bookmark: _Toc6612]3.评委签章
评标专家点击“操作”按钮进入签章页面，在多因子设备上使用手指滑动签字即可。
注意：手写笔有时不好用，建议直接使用手指签字即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc1798]4.评委费发放
专家费发放与非远程异地评标项目发放流程一致，代理登录系统，在定标→评审费线上自动发放/评审费线下手动发放功能模块下挑选项目发放评委费。
注意：评审费线上自动发放需代理机构和专家老师在系统登记的账户都是吉林银行才可以实现专家费线上自动发放，评标专家应当在参加评标活动前，将银行卡账号信息维护到公共资源交易一体化平台（登录地址为：https://www.ggzyyth.jl.cn/EpointSSO/memberLogin?type=3）。
[image: ]

[bookmark: _Toc25844]5.视频档案拷贝：
评标结束后，所有评委老师的桌面录屏将于每日 23:00 由定时服务（时间可自定义调整）自动打包，并存储至主场交易中心 “录像文件存储服务器” 的 “挂载磁盘 - videos” 文件夹中，文件将按标段名称自动命名。
[image: ][image: ]
注意：务必每日定期检查录像文件存储管理机对应文件夹，确认是否存在历史评标桌面录屏文件。
6. [bookmark: _Toc25293]项目复议
若项目评标结束后涉及复议流程，需代理公司提前在业务系统“场地复议”功能下新增复议申请，预约复议场地。
[image: ]
复议场地确认后，代理公司/工作人员登录评标系统，点击“项目复议”按钮复制项目。
[image: ]
复议完成后，代理公司/工作人员在评标系统中点击“确认评委”，打印评委账号密码后，评委通过账号密码登录评标系统（复议类项目不再通过多因子登录系统，直接通过账号密码登录）。
[image: ]
注：评委进入评标项目后系统自动弹出四合一视频终端，开启远程视频会议，评标结束后，多因子签章，复议视频存储方式与非复议项目一致。
[bookmark: _Toc18888]六、远程异地评标技术负责人联络表

[bookmark: _GoBack] 
技术支持：国泰新点软件股份有限公司1
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Sheet1

		远程异地评标技术负责人联络表

		地区		技术负责人姓名		技术负责人电话

		省本级		钟海鹏		18404715121

		长春市		张利		18504417977

		吉林市		杨心兰		19060201977

		四平市		宋阳		18626713942

		辽源市		林佳奇		19060201988

		通化市		林佳奇		19060201988

		白山市		林佳奇		19060201988

		松原市		杨心兰		19060201977

		白城市		宋阳		18626713942

		延边州		林佳奇		19060201988

		长白山保护开发区		宋阳		18626713942

		梅河口市		杨心兰		19060201977
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